
 

   

 
 
 

 

Fortbildung im Ehrenamt 
 
Sie möchten sich ehrenamtlich engagieren –  

wir beraten Sie und 
wir qualifizieren Sie. 

 
 
Sie engagieren sich bereits ehrenamtlich – 
 wir qualifizieren Sie und  

wir bieten die Möglichkeit zum Erfahrungsaustausch. 
 
 
In unseren Kursen können Sie aktuelles Wissen rund um die Freiwilligenarbeit 
erwerben und sich mit anderen Engagierten austauschen. Das Angebot richtet sich 
an Menschen aller Altersgruppen, die sich beispielsweise in Vereinen, sozialen oder 
kulturellen Einrichtungen oder im kirchlichen Kontext engagieren. 
 
Dank der Förderung verschiedener Unterstützer können wir Ihnen die Kurse 
beitragsfrei anbieten. 
 
Informieren Sie sich über unser aktuelles Fortbildungsprogramm an der 
Volkshochschule Havelland an den Standorten Falkensee und Rathenow in der 
folgenden Kursübersicht. 
 
 
Für Informationen und Anmeldungen wenden Sie sich bitte an das 
 

Kompetenzzentrum Havelland 
– Agentur für bürgerschaftliches Engagement – 

www.kompetenzzentrum-havelland.de 
 
Stammsitz: 
Forststraße 19, 14712 Rathenow 
Telefon: 03385 – 519596, 
Fax:       03385 – 520529 
E-Mail: info@kompetenzzentrum-havelland.de 
Internet: www.kompetenzzentrum-havelland.de 
 

 
Beratungszeiten: 
Mo bis Do 09.00—16.00 Uhr 
Fr              09.00—13.00 Uhr 
oder nach Vereinbarung 
 

oder an die Mitarbeiter in den Regionalstellen 
Regionalstelle Falkensee: 
Dallgower Str. 9, 14612 Falkensee 
Telefon: 03322 127635 
E-Mail: regionalstelle.falkensee@gmx.de 
Beratungszeiten: 
Di + Do 09.00—12.00 Uhr 
und       13.00—16.00 Uhr 
oder nach Vereinbarung 
 

Regionalstelle Nauen: 
Gartenstraße 31, 14641 Nauen 
Telefon: 03321 402668 
E-Mail: regionalstelle.nauen@gmx.de 
Beratungszeiten: 
Do   09.00—12.00 Uhr 
und 13.00—16.00 Uhr 
oder nach Vereinbarung 
 

Kontaktstelle Schönwalde-Glien:  
14621 Schönwalde-Siedlung, Berliner 
Allee 3, Büro am Gemeindesaal 
Telefon: 03322- 239090 
Beratungszeiten: 
montags von 16:00 - 18:00 Uhr 
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Bürgerschaftliches Engagement 
-Basiskurs- 
 
Ich möchte mich ehrenamtlich engagieren – 
Welche Möglichkeiten gibt es? 
 
Dieser Kurs richtet sich an Menschen, die sich bürger-
schaftlich engagieren möchten und nach für sie ge-
eigneten Angeboten suchen 
Im Landkreis Havelland besteht eine breite Palette von 
Angeboten bürgerschaftlichen Engagements. Singen und 
Lesen mit Kindern im Grundschulalter bis hin zu Besuchs-
diensten für alte Menschen in Heimen oder in ihrer 
Wohnung zuhause. Man kann sich stundenweise in der 
Woche oder an bestimmten Tagen im Monat engagieren – 
je nach zeitlichem Umfang, den jeder für ein Engagement 
aufbringen möchte. Das Seminar gibt auf alle Frage 
detaillierte Informationen und soll so dazu beitragen, das 
für sich richtige Einsatzfeld und richtige Maß seines 
Engagements herauszufinden.  
Inhalte: 
- Was ist Ehrenamt und bürgerschaftliches 

Engagement – eine Begriffsbestimmung 
- Wen kann ich mit meinem Engagement unterstützen 

– eine Übersicht über bürgerschaftliches 
Engagement im Landkreis 

- Wie bin ich während meiner Engagementtätigkeit 
versicherungsrechtlich und haftungsrechtlich ab-
gesichert und was muss ich beachten? 

- Welcher Art Verpflichtung ist mit meinem 
Engagement verbunden – kann ich mein 
Engagement beenden, wenn sich meine Lebens-
situation verändert? 

 
 Falkensee, Poststraße 15 
Dauer: 13.02.2012    
Tag / Zeit: Mo,  09.00 – 15.00 Uhr 
Gebühr: - 
Dozentin: Helga Pies-Lümmen  

 
 
 
Qualifizierung /Weiterbildung für Seniorenbei-
räte des Landkreises Havelland 
 
Wissensvermittlung, Erfahrungs- und Ge-
dankenaustausch  
 
Dieser Kurs richtet sich an ehrenamtliche Mitglieder der 
Seniorenbeiräte. 
Inhalte: 
- Differenzierung des Alters- Wie sieht das neue Al-

tersbild aus? 
- Aufgaben von Seniorenbeiräten in den Kommunen 

(Stellung, Strukturen, Chancen und Grenzen, ....) 
- Kommunikation zwischen Seniorenbeiräten und 

Kommunalvertretern 
- Erkennen (Gewinnung) von Schwerpunkten für die 

Arbeit in den Kommunen 
- Rhetorik / Öffentlichkeitsarbeit 

 
 Rathenow , Bammer Landstraße 10 
Termin: 22.03.2012    
Tag / Zeit: Do, 09.30 – 15.00 Uhr 
Gebühr:           - 
Dozentin:              Dr. Ingrid Witzsche 

 
 
 

Wie gründe ich einen rechtsfähigen Verein? 
 
Dieser Kurs richtet sich an Menschen, die sich bürger-
schaftlich engagieren und zur Nachhaltigkeit ihres Vor-
habens einen rechtsfähigen Verein gründen wollen. 
Ziel: 

Vorhaben bürgerschaftlichen Engagements durch Ver-
einsgründung nachhaltig wirksame Strukturen zugeben 
Inhalte: 
- Mein Vorhaben – eine Standortbestimmung  
- Gründungsformen rechtsfähiger Vereine    
- Bedeutung der Satzung: Eine Satzung kreieren 
- Verpflichtungen und Haftungsfragen 
- Bestimmung erforderlicher Ressourcen und Wer-

bung um Mitglieder 
- Formerfordernisse zur Erlangung der Rechtsfähigkeit  
- Erste konkrete Schritte 

 
 Rathenow   Bammer Landstr. 10 
Dauer: 17.04.2012    4 U.- Std. 
Tag / Zeit: Di,  09.00 – 13.00 Uhr 
Gebühr: - 
Dozent: Rechtsanwalt Nils Ahrens  

 
 Falkensee     Poststraße 15 
Dauer: 18.04.2012   4 U.- Std. 
Tag / Zeit: Mi,  14.00 – 18.00 Uhr 
Gebühr: - 
Dozent: Rechtsanwalt Nils Ahrens 
 
 
 
Öffentlichkeitsarbeit 
 
Öffentlichkeitsarbeit I – Präsentation des eige-
nen Projektes in der Presse 
 
Dieser Kurs richtet sich an Bürgerinnen und Bürger, die 
sich ehrenamtlich engagieren und die die Leistungen Ihres 
Vereins oder Projektes in Zeitungen veröffentlichen wollen. 
 
Gutes tun und darüber reden – eine gute Pressearbeit 
steigert die Bekanntheit Ihrer Organisation, das Bewusst-
sein für Ihr Thema und unterstützt Ihr Projekt insgesamt. 
Inhalte: 
- Regeln beim Verfassen von Pressemitteilungen 
- Instrumente der Pressearbeit 
- Formale Kriterien des Pressefotos 
- Erstellen eines Presseverteilers 
- Weitergabe an die Redaktion  

 
1.4.1 Rathenow     Bammer Landstr.10 
Termin: 2.Quartal 
Tag / Zeit: auf Anfrage 
Gebühr: - 
Dozent: Dozent aus dem Bereich public relations 
 

1.4.2 Falkensee     Poststraße 15 
Termin: 2.Quartal 
Tag / Zeit: auf Anfrage 
Gebühr: - 
Dozent: Dozent aus dem Bereich public relations 
 
 
 

Öffentlichkeitsarbeit II – Präsentation des eige-
nen Projektes in Flyern 
 
Dieser Kurs richtet sich an Bürgerinnen und Bürger, die 
sich ehrenamtlich in Vereinen oder Projekten engagieren 
und auf Ihr Thema / Ihr Anliegen durch Flyer aufmerksam 
machen wollen. 
 
 
Inhalte: 
- Welche Wirkung / welche Zielsetzung soll erreicht 

werden? 
- Welche Formate gibt es? 
- Wie werden Schriften, Farben und Bilder verwendet? 
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1.5.1 Rathenow     Bammer Landstr.10 
Termin: 2.Quartal 
Tag / Zeit: auf Anfrage 
Gebühr: - 
Dozent: Dozent aus dem Bereich public relations 
 

1.5.2. Falkensee     Poststraße 15 
Termin: 2.Quartal 
Tag / Zeit: auf Anfrage 
Gebühr: - 
Dozent: Dozent aus dem Bereich public relations 
 
 
 

Engagement für gelingende Berufsorientierung 
und Berufsstarts junger Menschen  
 
Bewerbungstraining 
 
Dieser Kurs richtet sich an Bürgerinnen und Bürger, die 
sich für Schülerinnen und Schüler der 8.-12. Klassen aller 
Schulformen insbesondere Förderschulen engagieren. 
Zielsetzung: 
Die Schülerinnen und Schüler erkennen ihre Stärken und 
setzen sich mit dazu passenden Berufsfeldern aus-
einander. Sie können eine Bewerbungsmappe mit Deck-
blatt, Lebenslauf und Anschreiben erstellen und wissen, 
welche Anforderungen gestellt werden. Die Schülerinnen 
und Schüler lernen durch Simulation die wesentlichen 
Inhalte eines Bewerbungsgespräches kennen, lernen ein 
Telefonat zu führen und bearbeiten einen typischen Ein-
stellungstest. Sie lernen die Kommunikationswege für eine 
Bewerbung und deren Besonderheiten kennen. 
 
 
5.1.0 an Schulen in Falkensee, Rathenow 
Termin: nach Absprache und Bedarf 
Tag / Zeit: laufende Termine durch Hospitation 
Gebühr: - 
Dozent: Helga Pies-Lümmen und weitere Projektmitarbeiter 
 
 
Projektmanagement 
 
Dieser Kurs richtet sich an Bürgerinnen und Bürger, die 
sich für Schülerinnen und Schüler der Abgangsklassen der 
Gymnasien / Gesamtschulen mit GOST engagieren. 
Zielsetzung: 
Die Schülerinnen und Schüler sollen in die Lage versetzt 
werden, den Anforderungen in Studium und Beruf gleich 
zu Beginn mit adäquaten Mitteln begegnen können. Heute 
verlangt der Markt prozessorientiertes Denken und Han-
deln von Menschen mit hoher Fach-, Methoden- und 
Sozialkompetenz. Projektmanagement ist hierzu ein wich-
tiges Tool. 
 
5.2.0  an Schulen in Falkensee, Rathenow 
Termin: nach Absprache und Bedarf 
Tag / Zeit: laufende Termine durch Hospitation 
Gebühr: - 
Dozent: Helga Pies-Lümmen und weitere Projektmitarbeiter 
 
 
Kompetenzfeststellung 
 
Dieser Kurs richtet sich an Bürgerinnen und Bürger, die 
sich für Schüler und Schülerinnen der 7. und 8. Klassen 
aller Schulformen insbesondere Förderschulen engagie-
ren. 
Zielsetzung: 
Die Schüler und Schülerinnen sollen  besser auf den 
Einstieg ins Berufsleben, auf die Anforderungen einer 
qualifizierten Ausbildung vorbereitet werden. Sie kennen 
ihre Stärken und persönlichen Eigenschaften und wissen, 
wo sie sich noch verbessern können. Sie setzen sich mit 

ihren Erfahrungen und Zielen auseinander. Fachliche, 
soziale und persönliche Kompetenzen werden transparent. 
Eine Gegenüberstellung von Selbst- und Fremdein-
schätzung runden das Bild ab. 
 
5.3.0  an Schulen in Falkensee, Rathenow 
Termin: nach Absprache und Bedarf 
Tag / Zeit: laufende Termine durch Hospitation 
Gebühr: - 
Dozent: Helga Pies-Lümmen und weitere Projektmitarbeiter 
 
 
 
 
 
 


